ZARZADZENIE NR 11/2019
DYREKTORA ZESPOLU OBSEUGI OSWIATY W SKARYSZEWIE
z dnia 30 lipca 2019r,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkél im, Jana Pawla 11
w Skaryszewie na dzien 31 sierpnia 2019r. w zwiazku z likwidacjg

Na podstawie art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 201%. poz. 869) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 11/2017 Dyrektora Zespolu Obslugi Oswiaty w Skaryszewie z dnia 8 wrzednia 2017r.
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Zespole Szkét im.,
Jana Pawtla 1T w Skaryszewie.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce skladniki mathkowe
1) droga spisu Z natury na arkuszach spisowych:
- srodki trwale, z wyjgtkiem $rodkdw trwatych, do ktérych dostep jest uirudniony i gruntéw,
- pozostale srodki trwale (wyposazenie)
- zapasy materiatow
- obee Srodki trwate, bedgee whasnoscia innych jednostek.

2) wdrodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli:
- druki $cistego zarachowania,
- depozyty.

3) wdrodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentéw:

- naleznosci, z wyjatkiem naleznosei spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow,

- wiasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom,

4) w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach:

- grunty

- $rodki trwate w budowie

- srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne)

- naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw,

- wattodci niematerialne i prawne,

'5) w drodze weryfikacji salda ksigzki inwentarzowej oraz ksigzki ubytkéw z ewidencjg
ksiggowa:
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne.




§ 3. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji powoluje zespot spisowy w skladzie:

a) Anna Sobuta - przewodniczgca zespolu
b) Barbara Mecik - cztonek zespolu

§ 4. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram podany w zatgezniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia. Osobg koordynujaca inwentaryzacje 1 odpowiedzialng za
rozliczenie inwentaryzacji jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej,

§ 5. 1) Zobowigzuj¢ stalg komisje inwentaryzacyjng do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowiaznjacych przepiséw o inwentaryzaciji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
» o - przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowej
w terminie 5-ciu dni po zakoficzeniu inwentaryzacii.
2) Cztonkow zespoldw spisowych czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
3) Zobowigzuj¢ pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksigg inwentarzowych
do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

§ 6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gltéwnemu Ksiggowemu Zespotu Obslugi
Oswiaty w Skaryszewie.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 11/2019 Dyrektora Zespohu
Obslugi Oswiaty w Skaryszewie
z dnia 30 lipca 2019r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Lp.

Czynnosé

Termin

Osoba odpowiedzialna

Powolanie zespolow spisowych

do 12.08.2019 r.

Kierownik jednostki

Przewodniczgcy komisji

2. {Przeszkolenie zespolu spisowego do 14.08.2019 r. |inwentaryzacyjnej wraz z Glownym
ksiggowym
3. |Przygotowanie pola spisowego do 16.08.2019 1. |Osoby odpowiedzialne materialnie

Spis z natury

od 16.08.2019 1.

Czlonkowie zespolow spisowych

do 23.08.2019 1.
Giowny ksiggowy 1 pracownik na
5. |Wycena spisanych skladnikéw do 27.08.2019 . |Stanowisku ds. Ksiggowosci
Pordéwnanie z dokumentacja ‘ " sk d
6. ksiegowa i sporzadzenie d030.08.2019 1. Pla:COWIll na Stanowisku ds,
zestawienia rdznic Ksiggowosci
Wyjasnienie przyczyn powstania réznic 5 ~ |Przewodniczacy oraz czlonkowie
7. inwentaryzacyjnych do 30.08.2019 1. komisji inwentaryzacyjnej
Przygotowanie protokolu réznic Przewodniczacy komisji
8. inwentaryzacyjnych d0 30.08.2019 . inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie
9. |rozliczenia réznic do 30.08.2019r. |Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
Ujgcie réznic inwentaryzacyjnych w
ksiegach rachunkowych zgodnie z 1.08.2019 ¢ 14 st
10. decyzjg w sprawie rozliczenia roznic do31.08.2019 1. Gléwny ksiggowy
inwentaryzacyjnych
o ' . . Gtowny ksiggowy i pracownik na
1 Inwentaryzacja w drodze weryfikacji d031.0820191. |Stanowisku ds. Ksiggowodci

" [fub uzgodnienie sald




